
МУНШ_Ц,ШАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬ ТУР Ы

"дом культуры"

прикАз

(19) декабря 2025г, j\ъ74l1-о

<Об Утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета
ИНН 4|0200З456, КПП 410201001)

Во исполнение Закона от 06.12,201l Jф 402-ФЗ, Федерального
стандарта <учетная политика, оценочные значения и ошибкиu (уr". приказом
Минфина от 30.|2,2017 Ns 274н), Федерального стандарта <<Единый план
сЧетов бухгалтерского учета государственных финансов>>, утвержденного
приказом Минфина от З0.08.2024 J\Гч 121н

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести иЗменения в учетную политику для целей бухгалтерского

учета, утвержденную приказом от 26.0З.2024г. J\b 2614-О, утвердив ее в новой

редакции согласно приложению, и ввести в действие с 01 .0|.2026.

2. Щовести
соответствующие

учетной политики

до всех подр€Lзделений и служб учреждения
документы, необходимые для обесltечения реализации

в учреждении и организации бухгалтерского учета,
документооборота, санкционирования расходов учреждения.

3. ОПУбЛИКоВатЬ осtIовные положения учетной политики в новой

редакции с учетом изменений на официальном сайте учреждения в течение
l0 дней с даты утверждения.

4. КонтроJIь за исполнением IIриказа возложить на гJIавного бухгалтера
Щробышеву О.В.

Щиректор Е.}О. Спиренt<ова



Приложение
к приказу от 19. |2.2025г. j\lb74l1-0

учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика МУНИIД4ГIАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ
- учреждение)

учрЕждЕниЕ культуры,,дом культуры,' (да.гrее

разработана в соответствии:
с прик€lзом Минфина от 30.08.2024 м l2IH (об утверждении

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных ф""uп.оu
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных фЙнансов>
(далее - СГС <Единый план счетов)) JФ 121н);

- прик€lзом Минфина от 20.09.2024 j\b 133н <Об утверждении Гlгrана
счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его
применеНию> (даЛ сгС <<План счетов бухгалтерского учета) Jlb 133);

- прик€lзом Минфина от 24.05.2022 Ns 82н <О Порядке формирования и
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их
структуре и принципах н€вначенип (лалее - прик€lз Jtlb 82н);

- приказОм МинфИна оТ 29.1L20I7 J\b 209н <Об утверждении Порядка
применения классификации операций сектора государственного управления)
(да-шее , прик€lз Nэ 209н);

- прикЕlзом Минфина от 30.03.2015 J\b 52н <об утверждении формпервичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета,применяемых органами государственной власти (государственными
органами), органами местного самоуправления, органами управлениягосударственными внебюджетными фондами, государственными
(муницип€Lльными) учреждениями, и Методических указаний по их
применению> (даrrее - приказ j\b 52н);

- прик€вом Минфина от 15,04.2021 }lb бlн коб утверждении
унифицированных форм электронных документов бухга_птерского учета,применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учетагосударственных (муниципальных) учреждений, и Методических указанийпо иХ формированию и применению) (далее - прикЕ}з Jt бlн);

федералЬнымИ стандарТами бухг€lлтерского учета государственных
финансов, утвержденными приказами Минфина от 3 L12.2O16 NЬ i56r,257H,
258н, 259н, 260н (далее - соответственно сгС <Концепту€шьные основы
бухучета и отчетности), сгС <<основные средства), сгС кАренда), СГС
КОбеСЦеНеНИе аКТИВОВ), СГС кПредста"ле"Й. бухгалтерской 16"пчr.овой)
отчетноСти)), от 30.12.2017 Ns274н,275н,277н,2,78н(далее - соответственносгс кучетная политика, оценочные значения и ошибкю>, Сгс ксобытия
после отчетной даты), сгс <информация о связанных сторонаю), сгс
<<отчет о движении денежных средств>), от27,о2.2018 J\Ъ 32н (о*.. - сгс
<Щоходы)), от 28.02.2018 Jф 34н (далее - сгС <<Непроизведенные активы>),
от 30.05.2018 J\b 122н, I24H (далее соответственно сгС <<Влияние изменений
курсоВ иностраНных ваJIЮт>>, СГС <Резервы))), от 07.12.2Ol8 Ns 256н (далее -сгС <<Запасы>>), от 29.06.2018 м t4SH (далее _ сгС <,Щолгосрочные
ДОГОВОРЫ))), ОТ 15.11.2019 ЛЬ 18lH, 182Н, 183н, 184н (далее _ соответственно



СГС <<Нематери€Lльные активы), СГС кЗатраты по заимствованиям>, СГС
кСовместная деятельность), СГС <<Выплаты персоналу)), от 30.0б.2020 jЮ

I29H (далее - СГС кФинансовые инструменты>), от 30.|0.2020 N 254н (далее

- СГС кМетод долевого уtастип>), от I6,t2,2020 J\b 310н (далее - СГС
<Биопогические активьш).

Используемые термины и сокращения

I. Общие положения
1. Бухгалтерский учет ведет бухгалтерия. Сотрудники выполняют

трудовые функции в соответствии с эффективными контрактами.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является

наименование Расшифровка

Учреждение мБук дк

кБк |-|]-е р€}зряды номера счета в соответствии с Рабочим

планом счетов

х В зависимости от того, в каком разряде номера счета

бухучета стоит обозначение :

- 18-й разряд - код вида финансового обеспечения
(деятельности);

- 24-26-е разряд - соответствующая подстатья КОСГУ

главный бухгалтер.

основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.201 1 J\lЪ 402-ФЗ.
2. Составы постоянно действующих комиссий утверждаются

прикz}зами руководителя учреждения.
3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на

своем официальном сайте путем размещения копий документов учетrrой
политики.

Основание: пункт 9 СГС <Учетная политика, оценочные значения и

ошибки>>.

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер
оценивает в целях сопоставления отчетности существеI]ность изменения
показателей, отраrкающих финансовое положение, финансовые результаты
деятельности учреждения и движение его денежньiх средств на основе своего
профессион€tJIьного суждения. Также на основе профессион€tльного суждения
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после

утверждения 
отчетности, в целях приняTия 

решения 
о 

раскрытии 
в

Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.



Основание: пункты 17,20,32 СГС <Учетная политика, оценочные зFIачения и

ошибки>.

II. Технология составления, передачи документов для отражения в

бухгалтерском учете

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением
программного продукта 1С Бухгалтерия, ЗКГУ.

Основание: подпункт (д) пункта 9 СГС кУчетная политика, оценочные
значения и ошибки>>.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и

электронной подписи бухгалтерия учре}кдения осуществляет электронный

документооборот по следующим направлениям :

- система электронного документооборота с территори€tльным органом
Федера-гrьного казначейства;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным
платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социаJiьного
страхования;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном
сайте bus.gov.ru;

Создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен
внутри учреждения осуществляется с использованием программы 1С
Бухгалтерия государственного учреждения.

СДача бухгалтерской (финансовой) отчетности - по электронной почте
иlили с учетом требований ГРБС, финансового органа.

Щокументы о приемке, универс€tльный передаточный документ или
СЧет-факТУра от контрагентов (поставщиков, исполнителейо подрядчиков),
ПРинИМаЮтся к учету в электронном виде, подписанные электронной
цифровой подписью (далее - ЭП) в ВИС <Закупки>. Правом подписи

УкаЗанIJых документов обладают сотрудники, перечень которых

утверждается приказом руководителя.
Обмен финансовыми и другими докуме[Iтами с территориальным

ОРГаНОМ Федерального казначеЙства осуществляется в сис,геме удаJIенного

СУФЩ-опliпе.
Основание: пункт 1 приложения J\b2 к СГС <<Учетная политика,

оценочные значения и ошибки>.
З. Без надлежащего оформ"тrения первичных (сводных) учетных

ДОКУМеНТОВ Любые исправления (лобавление новых записей) в электронных
базах данных не допускаются.



В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского

УЧеТа И отчетности производится сохранение резервных копий базы
бухгалтерской программы :

- на сервере ежедневно;
- по итогам каждого календарного месяца распечатываются бумажные

копии электронных бухгалтерских регистров и подшиваются в отдельные
папки в хронологическом порядке;

- бумажные документы с которых сняты электронные скаIJ-копии
систематизируют, нумеруют и размещают в шкафах/ стеллажах. Шкафы
установлены в кабинете бухгалтерии таким образом, чтобы исключить

видеонаблюдения. ,.Щоступ в кабинет имеют ограниченное число работников.
ответственностъ за сохранность первичных учетных документов несет

сотрудник бухгалтерии по участку учета.
основание: пу}Iкт 24 сгс кЕдиный план счетов)) J\ъ121н, пункт з3 сt,с

<Концептуальные основы бухучета и отчетности).

отражения в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота -

утверждается отдельным приказом директора.
основание: пункт 22 сгс <концептуальные основы бухучета и

отчетности)), подпункт (д) пункта 9 сгС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>>.

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтериIо лица,
ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Щокументы
бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике
документооборота. Есrrи В графике срок не установлен, документ
бухгалтерского учета или иная информация передается в течение .грех

рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня
месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел.

пр, создании, обработке и передаче документов обеспечивается
защита персонаЛьныХ данныХ В rrорядке, установЛенноМ В IIоложении о
защите персональных данных, которое утвер}кдается руководитеJrем
учре}Itдения.

ответственность за своевременное оформление первичных учетных
документов, передачу их В установленные сроки для отражения в
бухгалтерском учете, а так}ке достоверность содержащихся в них данных
обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указаFIЕIые
документы.

с графиком документооборота, а также с каждым изменением к нему



должны ознакомиться все сотрудники, ответственные за оформление и
представление первичных документов. Факт
собственноручная подпись сотрудника об ознакомлении
Журнале ознакомJIения, форма которого утверждена
приказу.

В случае если ответственный сотрудник
первичный документ в срок, установленный в

уведомляет об этом сотрудника, руководителя
руководителя учреждения. Щля этого каждому
направляет уведомление не позднее одного рабочего дня со дня истечения

пункта б прилоrкения }ф 2 к
и ошибки)), часть 3 статьи 9

операций используIотся

срока представления документа по графику. Форма уведомления утверждена
в прило)tении 1 к учетl-tой политике.

Основание: пункт 1, подпункты ((г)), ((ж))

СГС <<Учетная политика, оценочные значения
Закона Jф402-ФЗ>,

З. При проведении хозяйственных
унифицированные документы. Если для оформления хозяйственных
операций не предусмотрены унифицированные документы, используются :

- самостоятельно разработанные формы, которые приведены в
приложении 1;

- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами;
основание: пунктьт 25-26 сгС кКонцептуальные основы бухуче1а и

отчетности)), подпункт (г) пункта 9 сгС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки)), подпункт ((а)) гIункта б прило}кения ль 2 к данному
стандарту.

4. ДлЯ отражениЯ В бухгалтерском учете принимаются документы,
которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением
о внутреннем финансовом контроле (прилоrкение 6). Щокумегrты,
оформленные с FIарушением, бухгалтерия к учету не принимает.

основание: пункт 2з сгс кконцептуальные основы бухучета и
отчетIfости)), гIоДпункТ ((з)) пункты 1, б приложения ль 2 к СГС <<Учетная
политика, оценочные значения и ошибки>>, подпункт ((з)) пункта 7
приложения j\& 2 к СГС <<Учетная политика, оценочные значения.

5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам,
занимающим должности, перечисленные в прилож ении 2.

Пофамильный список сотрудников, имеющих право подписи,
утверждается отдельным приказом руководителя.

основание: пункТ 8 приложения J\b 2 к сгС <<Учетная политика,
оценочные значения и ошибки>,

6. Щопускается оформление одного tlервичного учетного докумен1а
прИ осущестВлениИ несколькиХ взаимосвязанных между собой фактов

ознакомления и

регистрируются в

в приложении к

не tlерелал в бухгалтерию
графике, главный бухгалтер
его подразделения, а также
из них главный бухгал.гер



хозяЙственноЙ }кизни в следующих случаях:
- учет имущества;

По длящимся и повторяющимся операциям документы оформляются с

периодичностью один раз в месяц.

основание: подпункт ((в)) пункт 9 приложения М 2 к сгС <<Учетная
политика, оценочные значения и ошибки>>.

7. 11ри поступлении документов на иностраI]ном языке построчный
гIеревод таких документов на русский язьiк осуществляется сотрудником
учреждения. Переводы составляются на отдельном документе, заверя}оl.ся
подписью сотрудника, составившего перевод, И прикладываются к
первичным документам. В случае невозможности перевода документа
привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных

нотариусом.(финансовых) документов заверяется
Если документы на иностранном язьiке составлены по типовой форме

(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т.д. и
отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей
достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследсl.вии
переводить ну)tно только изменяющиеся пок€Lзатели данного первичного
документа.

основание: пункТ з 1 сГС <Концептуальные осIlовы бухучет.а и
отчетности), пункт 7 приложения JYs 2 к сгС <Учетная политика, оцеLIочFIые
значения и ошибки>.

8. В каждом первичном документе при создании указывается дата
создания. Порядковый номер документа ук€Lзывается при необходимости -
если нумерация предусмотрена формой документа.

Если дата составления первичного документаилидата его подписания
отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной яtизни, в
составе обязательных реквизитов такого документа отражается дата или
период совершения факта хозяйственной жизни.

ЕслИ в первиЧныЙ учёТный докУменТ включеНы реквиЗиты иЗ другого
документа-осFIоваltия, в tIервичном документе указывае.гся информация,
позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание"

основание: пункт 7 приложения J\Ъ 2 к сгС <Учетная политика,
оценочные значения и ошибки>.

9. Формирование электронных регистров бухгалтерского учета
осуществляется в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируюl.ся
первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операrций,
дате принятия к учету первичного документа;

- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется
е}кемесячно в последний рабочий день месяца;



- журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам

формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по

счету;
_ приходные и расходные кассовые ордера со статусом (подписан)

аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение двух рабочих
дней, включая день оформления ордера;

- инвеFIтарная карточка учета основных средств оформляется IIри

принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о

переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при
выбытии. При отсутствии ук€ванных событий - ежегодно, на последний

рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
инвентарная карточка группового учета основных средств

оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений
(данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и
при выбьh-ии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средс],в,

инвентарный список основных средств, реестр карточек запоJIнrIIотся

ежегодно в IIоследний день года.

- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета
депонированной зарплаты и стипенлий заполняются ежемесячно в последний

день месяца;

- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
- другие регистры, неуказанные выше, запоJIняIотся по мере

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: Методические указания, утвержденные приказом Минфина

от 30.0З .20|5 NЬ 52н.

10. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (ф 0504071) ведется раздельно по кодам

финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
. КБК Х302,t 1.000 <<Расчеты по заработной плате)

КБК Х.302.13.000 <<Расчеты по начислениям на выплаты по оплате трудa>;
. КБК Х.302.12.000 <<Расчеты по прочим несоци€Lльным выплатам

персоналу в денежноЙ форме> и КБК Х.З02.14.000 <<Расчеты по прочим
несоциЕtльным выплатам персонаJIу в натуральной форме>;

. кБк Х.302.66.000 <<Расчеты по социЕtльным пособиям
компенсациям персон€Lлу в денежной форме> и КБК Х.З02.67.000 <Расчеты
по социаJIьным компеFIсациям персоналу в натуральной форме>;

. КБК Х.З02.96.000 <Расчеты по иным выплатам текущего характера
физическим лицам)).

Основание: пункт 146 СГС <Единый план счетов)) NЬ 121н.
1 1. ХtУрналам операций присваиваются номера согласно приложению 3.

Журналы операций (ф 0504071) ведутся отдеJIьно по Kol1aM

фИНаНСОвого обеспечеIfия. )tурналы формируются ежемесячно в последний



день месяца.

|2. Щокументы бухгалтерского учета составляются в форме
электронного документа, подписанного квалифицированной электронной
подписью. Искллочение оформление документов в струкl.урных
подразделениях, в которых нет компьютеров, программных средств или
интернета, необходимых для оформления электронных локументов. В этих
случаях докумеЕIт мо}кет быть составлен:

- на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью;
_ автоматически - с применением программных средств посредством

формирования электронного образа бумажного документа, содер}кащеI.о
обязательные реквизиты, предусмотренные формой документа и
собственноручного подпис аниядокумента на бумажном носителе.

при передаче в бухгалтерию бумаrкных документов с них снимаIотся
электронные скан-копии. Скан-копии изготавливает, подписывает ЭГI и несет
ответственность за соответствие подлинникам:

_ сотрудник, составивший оригинал, - гIо документам, созданrjым
внутри учреждения;

- бухгалтер, ответственный за проведение операции ts учете - по
документам, поступившим от контрагентов, органов власти и других лиц.

Если скан-копию изгота]]jIивает или подписывает иI{ое

угIолномоченное лицо, о,гветственность за соответствие копии подJlиFItIику
возлагается на это лицо.

основанИе: пунктЫ 10, 12 прилояtения j\Ъ 2 к СГС <<Учетная политика,
оценочные значения и ошибки>.

13. ПО требоваtrию конТролирующих ведомств первичные докумен.гы
представляются в электронном виде. Пр, невозмо}кносl.и ведомст]]а
получить документ в электронном виде копии электронных первичIIых
документов и регистров бухгалтерского учета распечатываIотся на бумажном
носителе и заверяIотся руководителем собственноручной подписыо.

При заверении одной страницы электронного документа (регист,ра)
ПРОСТаВЛЯеТСЯ ШТаМП <КОПИЯ ЭЛеКТРОнного документа верна)), дол}кFlос1ь
заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и да-Lа
заверения.

при заверении многостраничного документа заверяется копия каждого
листа.

основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 Jф 402-ФЗ, пункт З2
сгс <концептуальные основы бухучета и отчетности)), Методические
указания, утвер}кденные приказом Минфина от З0.03.2015 Лb 52н, сr.атья 2
Закона от 06.04.2011 Nb бЗ-ФЗ.

I4. Электронные документы, подписанные
электронной подписью, хранятся:

квалифицированной



- на сервере;
- сетевом диске;
- в облаке информационной системы;

- в системе ЭЩО (Контур, СБИС и т.д)

15. При необходимости изготовления бумажных копий электронных
ДОКУМеI{Тов и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяIотся
штампом, который проставляется автоматически при распечатке документа:
КЩОкУмент lIодписан электронной подписью в системе электронного

о сертификате
электронной подписи - кому выдан и срок .Щополнительно
соТрУДник бухгалтерии, ответственныЙ за обработку документа, ведение

реГИстра, ставит надпись кКопия верна)), дату распечатки и свою подпись.
Основание: пункт 32 СГС <Концептуальные основы бухучета и

отчетности)).

|6. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет,
хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 4,

1 7. Особенности применения первичных документов:
17.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была

выявлена при монтаже, составляется Акт о выявленных
оборудования по форме J\b ОС-16 (ф. 0З06008).

дефектах

I7.2. Табель учета использования рабочего времени (ф. 05O442l)
ведется путем отражения фактических затрат рабочего времени.

17.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в
Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).

I7.4. При временном переводе работников на уд€Lленный режим работы
ОбМен ДокУМентами, которые оформляются в бумажном виде, р€врешается
ОСУЩеСТВляТЬ по электронцой почте, в том числе посредством передачи скан_
копий.

СКан-копия первичного документа изготавливается сотрудником,
ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые устаI-Iовлены
графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику,
уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком
документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от
получателя к отправителIо со скан-копией IIодписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документLt,
оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываIотся }ta

бумах<ноМ носителе И подписЫваютсЯ собствеНноручноЙ ПОДПИСI)Ю

ответственных лиц.
17.5. Учреждение применяет путевой лист, форма которого утверждена

в приложении 1 к учет,ной политике. Путевые листы регистрирую.гся в
бумажном журнале учета движения путевых листов, который учрея</]еFIие

сведений

действия.



ведеТ по унифИцированной форме N 8 (утв. постановлением Госкомстата о.г
28.1 1 ,|997 JЮ 78). Нумерация путевых листов ведется .в простом
хронолоr,ическом порялке, начиная с 1 января каждого следующего года.

основание: Федеральный закон от 06.03 .2022 J\Ъ 39-ФЗ.
Информация о лицеFIзиИ на медицинский осмотр В сведениях о

медосмотре не указывается.
Путевой лист оформляется:
- на один день - при коротких рейсах или перевозках в рамках одного

дня;
- длительность рейса - для регулярных перевозок - если срок рейса

превышает один день;
- период - месяц или неделю - для нерегулярных перевозок независимо

от продолжительности рейса.
также учрехtдение мо}кет оформить два путевых лиата на оди}I

автомобиль, если в рейс отправляют двух водителей - по одному путевому
листу на каждого водителя. Решение о количестве путевых листов и сроке их
действия принимает механик.

основание: пункт 9 приложения J\lЪ 2 к сгС <<Учетная поли.гика,
оценочные значения и ошибки>.

18. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков,
передает лично в руки на бумаге ках(дому сотруднику расчетI]ьiй листок в
день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.

19. Квитанция о размене наличных денег подшивается к кассовой книге
(ф 0504514) и хryрналу регистрации приходных и расходных кассовых
ордеров (ф. 0504093) как приложение, без внесения соо,гветствующих
записей в листы кассовой книги (ф 0504514) и журнала регистрации
приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 050409з).

IV. Плаll счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов
(прилоrкение 5), разработанного в соотвеТствиИ с СГС кЕдиный план счетов)
Jф 121н, СГС <<ГIлан счетоВ бухгалтерского учета)) j\s 133н.

основание: пункт 19 сгс <концептуальные основы бухучета и
отчетности)), подпункт <б> пункта 9 сгС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>>.

при отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18-е разряды
номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.



Разряд номера
счета Код

Аналитический код вида услуги:
0801 <Культура) и т.д.

|1

5*|4 код целевой статьи расходов при осуществлении
деятельности с целевыми средствами:
о в рамках национ€Lльных проектов (программ),

комплексного плана модернизации и расширения
магистральной инфраструктуры (региональных
проектов в составе национ€lJIьных проектов);
о ослиуказание целевой статъи предусмотрено

требован иями целевого н€Lзначения активов,
обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.
В остальных случ аях _нули

|5-17 код вида поступлений или выбытий, соответствуtощий:
о а'Н€Iлитической группе подвида доходов бrодже.гов;
. ttОДУ ВИДа РаСХОДОВ;
о 8н8литической группе вида источников

финансирования дефицитов бюджетов
18 код вида финансового обеспечения (деятельнос.ги)

. ) - приносящая доход деятельность (собственI{ые
доходы учрехсдения);
. З - средства во временном распоряхtении;, 4-субсидиянавыполнениегосударственного

задания;
. ý - субсидии на иные цели;. S-субсидиинацели осуществления капитальных

вложения

Учреrкдение применяет дополнительные
утвержденные в Рабочем пJIане счетов (приложение
основание: пункт 19 сгС <<КонцептуальFIые основы

забалансовые счета,
5).

бухучета и отчетности)).

v. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их
признания, прекращения признания и раскрытия информации

1. Общие положения

1.1. Щля случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и
другиХ норматиВно,праI]овыХ актах, регулирующих
определения справедливой стоимости выбирает комиссия
поступлению и выбытию активов.

бухучет, метол

учреждения по



основание: пункт 54 сГс <концептуальные основы бухучета и

отчетности)).

1,2. В случае если для показателя, необходимого для ведения

бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве

и в настоящей учетной политике, то величина оценочного ПокаЗатеJlя

определяется профессиональным суя(дением главного бухгалтера.

Основание: пункт б СГС <Учетная политика, оценочные значения и

ошибки).
2. Основные средства

2.1. Учреждение учитывает в составе инвентаря на счете 101.06

<Инвентарь производственный и хозяйственный)), следующие объекты со

сроком службы более 12 месяцев.
_ мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полкИ,

зеркала и т. п.;

- электробытовая техника: стир€Lльные машины, микроволновые пеЧи,

пароочиститеJIи, увлажнители воздуха и пр.;

- инвентарь для уборки территорий, помещений и рабочих мес,г:

контейнерьi, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и т. п.;

_ осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы

и т. п.;

- средства пожаротушения: багор, штыковая лопата, конУсное веДро,

пожарный лом, кошмq топор, огнетушитель, пожарный шкаф и т. д. (кроме

насосов и механических пожарных лестниц);

- инструмент: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, рУчнОй,
маJIярный, строительный - это, в частности, молотки, отвертки, ножовки По

металлу, плоскогубцы и т. п.;

2.2 Дмортизация на нефинансовые активы начисJIяется в последниЙ

день месяца.

Основание: п. ЗЗ СГС <Основные средства), пункт 28 CI'C
<Нематериальные активы)).

2.З. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов

основных средств, объединяются объекты имущества несущественной

стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого

исгIользования:
_мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи,

шкафы, полки и т.д.;

-компьютерное и периферийное оборулование в составе одl]ого

рабочего места: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши,

клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры,

устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на

жестких дисках.



Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один

имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный перечень

объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и

выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС <<Основные средствa>).

2.4. При формировании инвентарного номера зЕLложены следующие

информационные показатели :

префикс- 12 символов, порядковый номер -5 символов.

Основание: пункт 9 СГС <Основные средства).

2.5. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также

инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью

до 10 000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда независимо от

их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер

(далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в

эксплуатации) запасе или на консервации.

Ках<дому объекту основных средств, входящему в компJIекс объектов

основных средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым

инвеFIтарным объектом (далее - инвентарная группа), присваивается

внутренний порядковый инвентарный номер инвентарной группы,

формируемый как совокупFIость инвентарного номера инвентарноЙ группы и

порядкового номера объекта, входящего в комплекс.

Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозFIачно

его илентифицирующий в качестве индивидуаJIьно-определенной вещи

(например, кадастровый номер, государственный (регистрационrrый)

опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер

единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без

FIанесения его на объект,

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств,

сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. В случае

принятия на учет объекта основного средства, входящего в инвентарную

группу, ввиду разукомплектования последней, такому объекту основrIого

средства присваивается новый инвентарный номер.

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных

объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не

присваиваются.
Пр" невозможI]ости обозначения инвентарного номера на объекте

основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации,

присвоенный ему иrrвеI{тарный номер применяется I] цеJIях бухt,ал,герскоI,о

учета с отражеFIием в соответствующих регистрах бухгаJIтерского учета без

нанесения на объект основного средства.

Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации



объектов не изменяется (в том числе при условии изменеI]ия группы уче],а

нефинаr-rсовых активов (в том чисJIе при условии принятия на балансовый

учет объектов, учитыtsаемых на забалансовых счетах).

Инвентарный номер наносит Jrицо, ответственное за сохранНосТЬ

объекта имущества и (или) использование его по назнаЧенИЮ (Далее

ответственное лицо), в присутствии уполномоченного члена комиссии По

поступлению и выбытию активов.

- гIутем нанесения номера IIa инвентарный объект краской ИJlИ

водостойким маркером или иным способом, обеспечивающим сохранность

маркировки.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно

сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на kax(/loм

составляющем элементе тем х(е способом, что и на сложном объекте.

2.6, Затраты по замене отдельных составFIых частеЙ компJIекса

конструк,гивно-сочлеtIенных предме,гов, в том числе при капитальном

ремонl]е, вклIочаются в момент их возникновения в стоимость объекта,

Одновременно с его стоимости сrrисывается в текущие расхоДы сТОИМосТЬ

заменяемых (выбываемых) составных частей.

Щанное правило применяется к следующим группам основных средсТt]:

о мошины и оборудование;
о ТР?НСПОРТНЫе СРеДСТВа;
о инвент&рь гIроизводственный и хозяйственный;

Основание: пункт 27 СГС <<Основные средства)).

2.7. В сJIучае частичной ликвидации или разукомплектации объекта

основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомгIJIектованных)

частей не выделена в документах поставщика, с,гоимость такИх частеЙ

определяется llропорционально следующему показателю (в порялке

убывания важности):
- площади;
- объему;
_ весу;

- иному показателю, установленному комиссией по поступлениЮ И

выбытию активов.

2.8. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров

на предмет наличия дефектов, являIощихся обязательным Условием их

эксплуатации, также при проведении ремонтов (модернизаций,

дооборулований, реконструкций, в том числе с элементами реставрациЙ,
технических перевооружений) формируIот объем капитальных вJIожений с

дальнейшим признанием

Одновременно учтенная
проведение анаJIогичного

в стоимости объекта основных средстI].

ранее в стоимости объекта сумма затрат на

мероприятия списывается в расходы текущеr,о



IIериода с учетом накопленной амортизации.

Щанное правило применяется к следующим группам основных средств:
о мOшины и оборудование;
о ТР?НСПОРТНЫе СРеДСТВа;

Основание: tIункт 28 СГС кОсновные средства).
2.9. Амортизация на все объекты основных средств начисляется

линейным методом в соответствии со сроками полезного использования.

Основание: пункты З6,З7 СГС кОсновные средства)).

2,|0, В сJIучаях, когда установлены одинаковые сроки полезного
использования и метод расчета амортизации всех структурных частей

единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части iUIя
определения суммы амортизации.

Основание: пункт 40 СГС <<Основные средства)).

2.|1, При переоценке объекта основных средств накоплеFIная

амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорциональtIо
изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, ч,гобы его

остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной
стоимости. Пр" этом балансовая стоимость и накопленная амортизация

увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом,
чтобы при их суммироваFIии получить переоцененную стоимость на дату
проведения переоцеЕIки.

Основание: пункт 41 СГС <Основные средства).

2.12. Срок полезного использования объектов основных средств
выбытию в соответствии сустанавливает комиссия по поступлению и

пунктом З5 СГС <Основные средства).
2.|З. Отнесение имущества к категории особо ценного имуttlесl,ва

(ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Решение
об отнесении имущества к OIPI комиссия ук€}зывает в Решении о признании
объектов нефинансовых активов (ф. 0510441).

2.|4. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно,
находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 2| по
балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 СГС <Основные средства).

2.|5. При приобретении и (или) создании основных средств за счет
средств, полученных по разным видам деятельности, сумма влоlкений,
сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида

деятельности <Субсидии на выполнение государствеtlного

для выполнеFIиязадания)) в случае, если используется
(муниципального) задания.

(муниципального)
государственного

2.16. Пр" принятии учредителем решения о выделении средств



субсидии на финансовое обеспечение выполнения госУДарсТВенI]оГо

(муниципального) задания на солержание объекта основных средств,

который ранее tlриобретен (создан) учреждением за счет средств о,г

приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с коДа

вида деятеJIьности <<2>> на код вида деятельности к4>. Одновременно

переводится сумма начисленной амортизации.

2.|7, Отдельные эJIементы локально-вычислительных сетей (ЛВС) и

охранно-пожарных сигнализаций (ОПС), которые соответствуют критериям

основных средств, установленным СГС кОсновные средства)), учитыI]аются
как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которЫх

установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как

единый инвентарный объект.

Информация о единых функционирующих системах (сигнализациЙ,

систем видеонаблIодения, речевого оповещения, локально-выLIислитель}Iых

сетей и других), установленных в зданиях и сооруяtениях, укаЗыВаеТСЯ В

инвентарной карточке здания, соору}кения.

2.18. Расходы на доставку нескольких имущественных объек'гов

распредеJIяются I] первоначальную стоимость этих объектОв

пропорционыIьно их стоимости, указанной в договоре поставки.

2.|9. Ответственными за хранение техническоЙ докумеI;таI\ии на

объекты основных средств являются ответственные лица, за которыМИ

закреплены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик)

предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо Храни'г такЖе

гарантийные таJIоны.

2.20. Справедливая стоимость безвозмездно полученных осL{овIIых

средств опреIIеJIяется в tIорядке, установленном для материальных запасоI] в

пyIlKTe 22 СГС <<Запасы>.

2,2| " Арендованнные объекты

2,2|,I. В сJIучае произведения расходов в арендованные объекты,

квалифицируются как неотделимые улучшения, учреждениекоторые

учитывает их как инвентарные объекты. Каждому объекту неотдеJIимых

улучшений, включаемых в состав основных средств, присваивается

инвентарный номер с обеспечением четкой связи с конкретным правом

пользования активом. Структура инвеI]тарного номера:

|-2-й разряд - порядковый номер объекта аренды по договору. Если по

договору в аренде или пользовании один объект, указывается номер 01;

З4-е разряды - буквенный код для категории улучшения:
- ОК - окна;

- СГ - сигнаJIизация;
- ДВ - двери;



5-Х-е разряды - t{oМep договора аренды или пользования.

Щоходы от аренды признаются в соответствии с пунктом 10 учетrrой

политики.

3. Нематериальные активы

3.1. дмортизация на все объекты нематериальных активов начисляется

линейным методом в соответствии со сроками полезного использования.

основание: пункты 30, 31 сгс <<НематериаJIьные активы).

3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериаJIьныХ активов,

приобретаемого в результате необменной операции, является его

справедливая стоимость на дату приобретения.

з.з. Продол}кительность периода, в течение которого предполагае,гся

использовать НМД, ежегодно определяется Комиссией по постуIIлению и

выбытию активов.

Срок полезного использования объекта нмА - секрета производстI]а

(ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблIодается

конфиденциаJIьность сведений в отношеFIии такого объекта, в том числе

путем введеFIия режима коммерческой тайгIы. Еслtи срок охраны

конфиденциаJIьности не установлен, в учете возникает объект нмА с

неопределенным сроком полезного использования.

изменение продоляtительности оставшегося периода использования

нмА являетсЯ существенным, еслИ это изменение (разница ме}кду

продолжительFIостью оставшегося текущего периола использования и

предполагаемого) составляет 10 % или более от продолжительнос,ги

оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких

объектов НМА подле}кит уточнению.
З.4. l1ервоначаJIьная стоимость HN{A, созданных учреждением, помимо

затрат, указанных в пуFIктах 19-22 сгС <Нематериальные активы)), 1,акже

включает:
о РаСХО.щы на приобретение инструментов, приспособлений,

инвентаря, приборов, лабораторного оборудования, спецодежды;
. расходы на заработную плату тестировщиков программного

обеспечения, созданного силами учреждения;
a ...

З.5. Учрея(дение дополнительно раскрывает в отчетности данные tlo

группам немагериальных активов раздельно по объектам, которые созданы

собственными сиJIами, и прочим объектам в части изменения стоимос,гИ

объектов в результате недостач и излишко]].

основание: пункТ 44 сгС <Нематериальные активы).



вовлекаемого в хозяйственный оборот, на которые

государственная собственность и которые не внесены в Егрн,

рассчитывается на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного

участка, которьiй внесен в ЕГРН.
основание: пункт 17 сгС <Непроизведенные активы)).

4.2. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в

момент принятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарныЙ номер,

Инвентарный номер объекта непроИзведенных активов состоит из 15 знакоI],

инвентарный номер присваивается в следующем порядке:

1 разряд - код синтетической группы инвентарного объекта

непроизведенных активов по счету 103 <Ilепроизведенные активы)) - <З>;

2 разряд - код вида инвентарного номера (1) индивидуальный

инвентарный объект;

З-8 разряды - порядковый номер инвентарного объек,rа (000001, 000002

и т.д.);
g-|Z разряды - внутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002

и т.д.). щля индивидуального инвентарного объекта указывается 0000.

5. Материальные запасы

5.1. Учреждение учитывает материалъные запасы

анаЛиТическиеГрУППыПокоДаМВиДасИНТеТИЧескоГосчеТа:
1 <лекарственные препараты и медицинские

МеДИкаМенТы'коМПоненТы'ИнЫеJIекарсТВеНныеПреПараТы
изделия, применяемые в медицинских целях,

2 кПродУкты Ilитания)) - продукты питания, гIродовольственные паики,

молочные смеси, лечебно-профилактическое питание и т.д.

3 кГорrоче-смазочные материалы)) - все виды топлива, горючего и

смазочных материаJIов, в том числе дрова, уголь, торф, бензин, керосин,

мазут, автол, иные материалы, используемые в качестве топлива и (или)

смазочных материаJIов для обеспечения функчионирования то1-1лив[Iых

систем.
4 <Строительные материалы) - все виды строительных материалов,

включая строительные материалы для цеJIей капитальных вло}кений:

- силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень,

кирпич, черепица), лес1-1ые материалы (лес круглый, пиломатериаJIы, фаrrера

и т.п.), строительцый металл (железо, жесть, сталь, циFIк листовой и т,п,),

металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т,п,), санитарFIо-

технические материаJIы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические

материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, ШНУР, провод, предохранители,

4. Непроизведенные активы

4.t. Справедливая стоимость земельного участка, впервые

не разграничена

с разбивкоЙ на

материалы)
и медицинские



изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, оJIифа, толь и т,п,) и друr,ие

аныIогичные материалы;

- готовые к установке строительные конструкции деl,али

(металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и

сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборулование для

отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем

(отопительные котлы, радиаторы и т.п.);

- оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки,

к оборулованию, требующему монта}ка, относится оборулование, ko,l]opoe

мо}кет быть введено в действие только после сборки его частей и

Irрикрепления к фундаменту или опорам зданий и соорух(ений, а также

комплеItты запасных частей такого оборудования, При этом в состав

оборудования l]ключается и контрольно-измерительная аппаратура или

другие приборы, предназначецные дJIя монта}ка в составе устаFIовJIенI{ого

оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для

строительно-монтажных раб от.

5 <Мягкий инвентарь)):

- белье (рубашки, сорочки, халаты и т,п,);

- постельное белье и принадлежности (матрацЫ, подушки, одеяJIа,

простыFIи, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т,п,);

- одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто,

гIлащи, полушубки, платЬя, кофтЫ, юбки, куртки, брюки и т,п,);

- обувь, вклIочая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и

т.п.);

- спортивFIая оле}кда и обувь (костrомы, ботинки и т.п.);

- прочий мягкий инвентарь"

В состав специальной оде}кды входит: специальFIая одежда,

специаJIьная обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны,

костюмы, кур1ки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь,

рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы,

специальной одеlкды), функчионально ориентированные на

технику безопасности, гражданскую оборону, защиту

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера,

предметы мягкого инвентаря маркируются ответственным лицом в

присутствии руководителя учреяtдения или его заместителя и работrtика

бухгалтерии сtlеL{иаJlьI{ым штампом несмываемой краской без I1орчи

внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при

ВыДаЧеПреДМеТоВВЭксПЛУаТацИЮПроИЗВоДИТсяДоПоЛнИТеЛЬНаяМаркироВка

с указанием года и месяца выдачи их со склада. Маркировочные штамIrы

должны храниться у руководителя учрех(дения или его заместителя,

6 <Прочие материаJIьные запасы):

другие видlы

охрану труда,

населения от



- посадочный, семенной материал для собственных нух(Д;

- инвалидная техника и средства передвижения для инвалидов;

- хозяЙственные материалы (электрические лампочки, мыло, Iцетки и

др.), канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и

др.);
- посуда;
- возвратная или обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки

стеклянные, бутылки и т.п.) как свободная (порожняя), так и находящаяся с

материальными ценностями ;

- книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции,
предназначенной для продажи9 а также библиотечного фонда и бланочной

продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных
книжек, голограмм, аттестатов, дипломов, бланков удостоверений, бланков
трудовых книжек (вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных
типографским способом по форме, утвержденной правовым актом органа
власти, учреждения, в случаях, предусмотренных действуюш\им
законодатеJIьством, содержащей номер, серию, имеющих cTelleнb заlrlиl,ы и

специаJrьные требования по их хранению, выдаче и уничтожеFIию (далее -

бланки строгой отчетности), выданной ответственным лицам в рамках
хозяйственной деятельности учреждения со склада или приобретенttой
ответственными лицами в случае, когда материальные ценности LIe

принимаются на склад;

- запасFIые части, IIредназначенные для ремонта и замены изноll]енных
частей в машинах и оборудовании) транспортных средствах, объекr,ах

производственного и хозяйственного инвентаря;

- материatлы специzLльного нЕ}значения;

- иные матери€Lпьные запасы.
5.2, В учреждении применяются следующие

материаJIьных запасов :

единицы учета

- номенклатурная (реестровая) единица;
Решение о применении единиц учета принимает бухгалтер на основе

своего профессионЕtльного суждения.
Если в первичных документах поставщика единицы измереLlия

отличаются от, тех, которые использует учреждение, ответстI]енIrый
сотрудник оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают к

первичным документам поставщика.
Основание: пункт 8 СГС <<Запасы>>.

5.З. Фактическая стоимость материальных запасов, llолученных в

результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных срелс,гв
или иного имущества, определяется исходя из следующих факторов:

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету,



рассчитанной методом рыноч[Iых цен;
- сумм, упJrачиваемых учреждением за доставку материальных запасов,

IIриведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52-б0 СГС кКонцептуальные основы бухучеT,а и
отчетности)).

5.4. Учреждение применяет следующий порядок учета материальFIых
запасов:

5.4.|, Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.3б

кПрочие материаJlьные заIIасы)). Маски и l]ерчатки, приобретенные дJlя
комплектов одежды, учитываются на счете 105.05.

5.4.2.Слециальные охлаждающие и стеклоомывающие жидкости дJIя

автомобиля, в том числе тосол, антифриз, учитываются FIa счете 105.0б.000"

5.5. IIри гrриобретении и (или) создании материальных запасов за счет
средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений,
сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида

ДеяТелЬности 4 <,Щеятельность по выполнению государственного
(муниципального) задания) / код вида деятельности, по которому булут
использоваться.

5.6. Материальные запасы (сценические костюмы, декорации)
изготавливаются для нужд учреждения и принимаются к учету по

фактическоЙ стоимости на основ ании Требования-накладной (ф. 0504204).
5.7. Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, приFIимается к

учету на основании Требования-накладной (ф. 0504204) по справедливой
стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов
методом рыночных цен.

5.8. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в

бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным
КОНТракТом (договором). Если учреждение гIонесло затраты, перечисленные в

ПУнкТе 19 СГС <<Запасьu), стоимость запасов увеличивается на сумму данных
Затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической
сlоимости маlериальных запасов от учетной цены отдеJIьно I] учете не
отражаются.

Основание: пункт 1В СГС <<Запасы>>.

5.9. В слУчае получения полномочий по централизованной закупке
ЗаПасоВ расходы на их доставку до получателей списываIотся на (lинагrсовый

результат текущего года в день получения документов о доставке.
Основание: пункт 19 СГС кЗапасы>>.

5.10. Учреждение применяет следующую детализацию КоСГУ в 24-26

Р€lЗРяДаХ номеров счетов для учета поступления и выбытия матери€IJIьных
запасов:

. З41 Увеличение стоимости лекарственных препаратов и



материалов, применяемых в медицинских целях;
. З42 Увеличение стоимости продуктов питания;
. 34З УвеличеНие стоиМостИ горюче-Смазочных материалов;

. З44 Увеличение стоимости строителъных материалOв;
, З45 Увеличение стоимости мягкого инвентаря;
. З46 Увеличение стоимости прочих материальных запасов;
. З47 Увеличение стоимости материальных запасов для целей

капитальных вложений;
, з49 Увеличение стоимости прочих материальных запасов

однократного применения.
. 441 Уменьшение стоимости лекарственных препаратов и

материалов, применяемых в медицинских целях;
. 442 Уменьшение стоимости продуктов питаI]ия;
. 44З Уменьшение стоимости горюче-смазочных матерИаЛоВ;
. 444 Уменьшение стоимости строительных материалов;
. 445 Уменьшение стоимости мягкого инвентаря;
. 446 Уменьшение стоимости гIрочих оборотных ценностеЙ

(материалов);
. 447 Уменьшение стоимости материальных запасов для цеJIеи

капитаJIьных вло)tений ;

. 449 Уменьшение стоимости гIрочих материальных ЗагIасоВ

однократного применения.
5.11. Установлены следующие особенности учета материаЛьIlых

запасов:
5. 1 1. 1". Особенности учета транспортно-заготовительных расходов.
В фактическую стоимость материаJIьных запасов включаются

транспортно-заготовительные расходы (ТЗР).

При доставке разнородных матери€tльных запасов одним транспортным

средством ТЗР распределяются пропорционально количеству материалЬныХ

загIасов, их весу или объему в зависимости от ассортимеFIта получеНныХ

активов.

Если в одну поставку включено несколько разнородных групп

материальных запасов, то сначала ТЗР распределяются между этими

группами.
5.11.2. Особенности учета горюче-смазочttых материалов (ГСМ).
Снабrкение автомобильного транспорта ГСМ проводится IIо

топливным кар,гам.

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ)

разрабатываIотся специализированной организацией и утверждаtотся
приказом руководителя учреждения. Ежегодно приказом руководителя

утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода I-CM и

ее величина.

ГСМ спиQываются на расходы по фактическому расходу на осноtsании

путевых листов, но не выше норм, установленных прикчtзом руководителя



учреждения.
5.11.3. Особенности использования и учета хозяйственного

инвентаря.
Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в

составе материztльных запасов принимает комиссия учреждения по

поступлению и выбытию активов с учетом правил, установленных пунктом
2.1 раздела V настоящей учетной политики.

При этом, независимо от срока полезного использования, учитываются
как материaшьные запасы:

- швабры, грабли, метлы, веники;

- инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий,

строительный;
_ канцтовары, за исключением каJIькуляторов

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения
производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в

хозяйственных материалах определяет комиссия учреждения по

поступлению и выбытию активов.

5.11.4. Особенности учета мягкого инвентаря.
N{ягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости вы/lачи

материальных ценностей на нужды учрех(дения (ф. 0504210).

Начальник хозяйственного отдеJIа организует надлежащий уход1,

хранение, своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекциIо,
обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену предметов мягкого
инвентаря.

Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально
ответственными лицами отражаются в Накладной на внутреннее

перемещение нефинансовых активов (ф. 05 1 0450).

Предметы мягкого иIjвентаря списываются гIри поltной их
изношенности по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии сгIисанный мягкий инвентарь уничтожается
или превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная дJlя

использования в хозяйственных целях ветошь принимается на скJIад с

указанием веса, затем используется для уборки помещений.

5.11.5. Особенности учета карт тахографа для водителя.
Карты тахографа не признаются активом учреждения, поскольку

учреждение не вправе без согласия водителя изъять карту при его

увольнении, уничто}кить ее иJ7и аннулировать. В целях управленческого
учета и контроля за сохранностью карты учитываются на дополнительном
забалансовом счете 03к.

Основание: пункт 19 СГС <Единый план счетов)) NЬ 121н.



5.12. особенности списания материальных запасов

5.|2.|. Списание материальных запасов производится по средней

фактической стоимости.

Основание: пункт 42 СГС <Запасы>.

5.|2.2. Материалъные запасы, которые предназначены для дарения:,

вручения на мероприя,гиях, сtrисываются с учета при выдаче со склада на

ос[Iовании Накладной (ф. 05 10450). После выдачи со склада запасы

учитываются на забалансовом счете 07 кнаграды, призы, кубки и ценные

подарки, сувениры).
Факт вруqения подарков оформляет ответственный сотрудник в ак,ге,

форма которого утверждена в приложении к учетной поJIитике учреждения,

6. Учет на забалансовых счетах

6.1 . Забалансовый счет 01 <Имущество, полученное в гIользование))

объекты имущества, полученные учреждением от балансодержателя

(собственника) имущества, учитывается на забаJIансовом счете на основании

акта приема-передачи (иного документа, подтверждающего получение

имущества и (или) права его пользования) по стоимости, указанной

(определенной) передающей стороной (собственником).

6.2. Бланки строгой отчетности

В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой

отчетности:
- бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;

- билеты на посещение мероприятий.

учет бланков ведется шо стоимости их приобретения,

учет бланков на забаJIансовом счете 03 ведется в условной оценке:

один объект, 1 руб.
основание: пункт 225 сгС кЕдиный план счетов) Ng 121н.

Бланки строгой отчетности хранятся в метаJIлических шкафах и (или)

сейфах в структурных подразделениях учреждения. По окончании рабочего

дня места хранения бланков опечатываются.

списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03

<Бланки строгой отчетности) осуществляется по Акту о списании бланков

строгой отчетности (ф. 05 10461) в следующих случаях:

- ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетнос,ги;

- выявлена порча, хищение или недостача;

- принято решение о списании бланков строгой отчетности, ко,горые

признаны недействительными в связи с изменением закОнодателЬства.

6.з. Кубки и призы учитываются на забалансовом счете 07 по

справедливой стоимос,l,и.

6.4. Залансовый счет 09 <Запасные части к транспортным средс,гвам,



выданные взамен изношенныю)

Учет запасных частей, установленных на автотранспорт ведется по

фактической цене, по которой указанные запасные части были списаны при

ремонте со счета КБК Х.105.36.440. В случае получения автомобиля

безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений с перечнем

запасных частей и указанием цен на них запасные части отражаются на

забалансовом счете 09 по цене, указанной во входящих документах.
Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые

могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные

запчасти и комплектующие), такие как:

- автомобильные шины;
- колесные диски
- аккумуляторы
- наборы автоинструмента;
- аптечки;
- огнетушители;
Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины

принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. Решение о замене

комиссия оформляет документ€tльно в карточке учета автомобильной шины,

форма которой разработана Агентством самостоятельно.

Сезонная замена шин собствеFI}лыми силами отражается в Flакладной

на B[IyTpeFIHee перемещение (ф. 0510450).

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и

отве,tственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

- при установке (передаче материально ответственному лиrlу)

соответствующих запчас,тей после списания со счета 0.105.З6.000 <I1рочие

материальные запасы - иное движимое имущество Агентства));

- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных
(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков

забалансового счета 09.

При безвозмез/_(ном получении от государственных (муниципальгIых)

учреждений запасных частей, учитываемых передающей сторогtой на счете

09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей

учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не гIроизводится.

Внутреннее перемещение по счету отра}кается:

- при гIередаче на другой автомобиль;
_ при передаче другому материально ответственному лицу вместе с

автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
- при списании автомобиля по установленным основаниям;



- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пунктьт2З7-2З8 СГС <Единый план счетов)) Ns l2lH.

6.5. Забалансовый счет 24 кНефинансовые активы, перOданные в

доверительное управление)
Принятие к учету объектов имущества осуш{ествляется на основании

акта приема-передачи имущества по стоимости, указанной в акте.

6.6. Забалансовый счет 25 <<Имущество, передаFIное в возмез/lное

пользование (аренду)>

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется
на основании первичного учетного документа (акта приема-передачи) по

стоимости, указанной в документе.
6.]. Забалансовый счет 26 <Имущество, переданное в безвозмездное

пользование))

Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется
на основании первичного учетного документа (акта приема*передачи) по

стоимости, указанной в документе.

7. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ,
оказание услуг

7.1. Учет pacxolloB по формированию себестоимости ведется разлеJlьно
по группам видов услуг (работ, готовой продукции):

- в ра.мках выполненuя zосуdарспtвенноzо заdанuя:
- в рад4ках прuносяLцей dохоd dеяmельrtосmu:

7.2. Зжраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ,
оказание услуг) делятся на прямые и накладные.

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания

услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы,
непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаl,ы по оплате труда

сотрудников учреждения, непосредственно участвуюrцих в оказании услуr,и
(изготовлении гrродукции) ;

- списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно
на ок€вание услуги (изготовление продукции), естественная убыль;

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью
до 10 000 руб. включительно, которые используются при ок€вании услуги
(изготовлении продукции) ;

- сумма амортизации основных средств, которые используются при
оказании услуги (изготовлении продукции).

В составе накладных расходов при формировании себестоимости

услуг (готовой продукции) учитываIотся расходы:



- затра,гы на оплату труда и начисления на выплаты По оплате Труда

сотруднИков учреждения, участвуЮщих В оказаниИ нескольких видов усJIуг

(изготовлении продукции) ;

- материальные загIасы, израсходованные на нужды учреждения,
естественная убыль;

- передаIIные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостЬЮ

до 10 000 руб. вкJIючительно в случае их использования для изготоВления

нескольких видов продукции, оказания услуг;
- амортизация основных средств, которые используются для

изготовления разных видов продукции, оказания услуг;
- расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживаниеМ

нефинансовых активов;

7,З. Накладные расходы распределяIотся между себестоимостью

разных видов услуг (готовой гrродукции) по окончании месяца

пропорционально прямым затратам на оплату труда в месяце распределения.
7.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расход(ы,

распределяемые между всеми видами услуг (продукции):

- расходьi FIa оплату труда и начисления на выплаты По Опла'ге Труда

сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия В

оказании услуги (изготовлении продукции): административно-

управленческого, административно-хозяйственного и прочего

обслуживающего персонала;

- материальные запасы, израсходованные на общехозяйственнt,lе

нужды учре}кдения (в том числе в качестве естественной убыли, пришеДшИе

в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг
(изготовлением готовой продукции);

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью

до 10 000 руб, включитеJIьно на цели, не связанные напрямую с оказанием

услуг (изготовлением готовой продукции);

- амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием

услуг (выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

- коммунальные расходы;
- расходы на услуги связи;

- расходы на транспортные услуги;
_ расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря

общехозяйственного н€Lзначения;

- расходы на охрану учреждения;
- расходы на прочие работы и услуги, на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы распределяются на себестоимость

оказанной услуги (выполненной работы) пропорцион€шьно прямым затратам

по оплате труда.



7.5. Расходами, которые включаются себестоимость

(нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат

(счет КБК Х.40 1 .20.000), признаются:

- социOльные гарантии:' расходы на содержание недвижимого

имущества и ОЦДИ, штрафы, пени, неустойки за нарушеFIие условий

договоров.
1.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц)

сформированная на счете кБк х.109.60.000, списывается в дебет счета кБк

X.401.t0.131 <Щоходы от оказания платных услуг (работ)> в последний /1eHl,

месяца.

основание: пунктьt20,,28, зз сгС кЗапасы>,

8. Расчеты с подотчетtIыми лицами

8.1. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

- перечисления на зарплатную карту;

Способ выдачИ денежных средств долх(ен указыtsается в служебной

записке или приказе руководителя.
8.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатI]ым

сотрудникам, а также лицам, которые не состоят в штате, на основании

отдельного приказа рукоtsодителя. Расчеты по выданным суммам проходя1, в

гIорядке' ус,гановЛенноМ для штаТных сотРудников,

8.з. Предельная сумма дене}кных средств, выданных под отчет (за

исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 40 000

(сорок тысяч) руб.
на основании распоряжения руководителя в исключительных случаях

сумма может бьiть увеличена (но не более лимита расчетов Ifаличными

средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием

I_{ентрального банка.

основание: пункт 4 Указаний I]Б от 09.12.2019 Jф 5348-у.

8.4. fiенежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нуж/{ы

на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных сре/lств

под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока

сотрудник дол)ItеFl отчитаться в течение трех рабочих дней.

в.5. Пр" направлении сотрудников в слуяtебные командировки на

территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном

порядком оформления служебных командировок, который утвер}кдается

отдельным приказом руководителя. Возмещение расходов на служеб[Iые

комаFIдировки, которые превышают размер, установленный указанным

Порядком, не производится.
8.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям I]a

получен Ие м атери альн ых цен нос1ей устан авл иваются следую щи е :



- в течение 10 календарных дней с момента получения;

- в течение трех рабочих дней с момента получения материаjIьных

ценностей.

Щоверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен

договор о полной материальной ответственности.

8.7. Щля подтверждения произведенных расходов, помимо кассового

чека, подотчетное JIицо должно представить в бухгалтериIо вместе с отчетом

дополнительные документы :

о НоКЛ&ДНУЮ наТоВар;
о &кт выполненных работ, оказанных услуг;
. счет-фактуру, если продавец применяет НДС;
о г?р&нтиЙныЙ талон, если товар имеет гарантиЙныЙ срок.
Отсутствие полного комплекта документов мо}кет повлечь отказ в

принятии расходов к учету. Перерасход подотчетных средств не допускае,гся,

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами

9.1. ,Щенежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба,
причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида

деятельности <<2>> - приносящая доход деятельFIость (собствеI{ные дохо/lы

учреждения).
Возмещение в натурirльной форме ущерба, причиненного

нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения
(деятельности), по которому активы учитывались.

9 "2. Задолженность лебиторов в виде возмещения эксплуатационных и

коммунальных расходов отра}кается в учете на основании выставленttого

арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки

(ф.0504833).

9.3. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальI{ым

выплатам ведется в разрезе физических лиц получателей социаJIьных

выплат.

Аналитический учет расчетов по опJIате труда ведется I] разрезе
сотрудников.

9.4. Щебиторская задолженность списывается с учета после того, как

комиссия по поступлениIо и выбытию активов признает ее сомнительной или

безнадежной к взысканию в порядке, утверх(денном положением о

признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадеrкной к

взысканию, - прилох<ение 11.

9 "5. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором,

сгIисывается I{a финаrrсовый результат на основании решения
инвеFIтаризационной комиссии о признании задолхtенности

невостребованной кредиторами. Одновременно списаЕIная с балансовоI,о



учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20

<Задолженность, не востребованная кредиторами).
Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового

учета утвержден в положении о списании кредиторской задолженности 
-

приложение |2.

Основание: пункт 1 1 СГС <Щоходы>.

10. Финансовый результат

10.1. Щоходы от предоставления права пользования активом (арендная
плата) признаются доходами текущего финансового года с одIiовременным

уменьшением гIредстоящих доходов в соответствии с установленным
договором аренды графиком получения арендных платежей.

Основание: пункт 25 СГС <<Аренда>>, подпункт ((а)) пункта 55 СГС
<Щоходы>.

10.2 Учреждение учитывает доходы будущих периодов:
- от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от

предоставления права пользования активом);
10.3. fiоходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам

(абонементам), срок исполнения которых превышает один год, признаются в

учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора, Доходы
будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний
день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Ана"погичный
порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в

соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.
Основание: пункт 11 СГС <Щолгосрочные договоры).

10.4. В отношении платных услуг, по которым срок действия логовора
менее года, а даты начала и окончания исполнения договора приходяl,ся на

разные отчетные годы, учреждение применяет положения Сгс
кЩолгосрочные договоры).

Основание: пункт 5 СГС <Щолгосрочные договоры)).
10.5. В составе расходов будущих периодов отра}каются расходы,

связанные:

- со страхованием имущества, гражданской ответственности;
- неисключительные права пользования НМА ( лп.26,З7 п.1 статьи 264

нк рФ).
Расходы будущих периодов списываются FIa финансовый результат

текущего финансового года равномерно по 1l|2 за месяц в течение периоllа, к

которому они относятся.
По договорам страхования период, к которому относятся расходы,

РаВен срокУ деЙствия договора. По другим расходам, которые относятся к



бУдУщим периодам, длительность периода устанавливается руководителем
учреждения в приказе.

10.б. В учреждении создаются следующие резервы:
_ по выплатам персоналу;
- по искам и претензионным требованиям;
- по обязательствам гIри приемке результатов контрактов в ЕИС в

сфере закупок;
- на оплату обязательств по которым нет документов;
- по сомнительным долгам;
Порядок расчета резерва расходов по выплатам отпускных персон€Lлу

приведен в приложении 7 .

10.б.1. Резерв по искам, претензионным требованиям - в случае когла

УЧРежДенИе является стороной судебного разбирательства. Величина резерва
устанавливается в размере претензии, предъявлеIrной учреждению в

судебном иске либо в претеFIзионных документах досудебного
разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны су/цом,
сумма резерва списывается с учета методом (красное сторно)).

\0,6.2. РеЗерв По обязательствам, возникающим при поступJrеIлии
ТОВаРОВ, работ,услуг, закупка которых осуществJrяется через ЕИС в ссРере

ЗаКУПОк, соЗдается, если фактическая приемка осуществляется ранее
РаЗМеЩеНИЯ (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара
(переданного результата работ, оказанной услуги).

Щатой признания резерва в бухгалтерском учете является дата
фактической поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

РеЗерв оТражается на основании полученных от коЁIтрагента IIервичFIых

документов (накладных, актов, УПД) и решения комиссии учре}кдения (ф.

0510441).

Резерв списывается посЛе подписаниЯ в ЕИС документа о приемке -

при признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по
выгIолнению обязательства, по которому резерв был создан. УточлIение ра[{ее
сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительrIой
бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы
признанногО резерва илИ В случае прекраЩеFIия выполнения условий
признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с
отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) текущего
периода (уменьшение резерва).

10.6.3. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов,
СОЗДаеТСЯ В последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда на

поступили первичные документы о.г

устанавливается на основании расчета

этот день в

контрагентов.
бухгалтерию не

Сумма резерва



планового отдеJIа. Расчет производится на основании данных о фактически
оказанных услугах, выполненных работах или поставленных товарах.

10.6.4. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом

счете 04 и равен сумме числящейся на нем дебиторской задолжеFIности. На

балансовых счетах резерв не отражается.

Основание: пунктьl7 ,21 СГС <Резервы>.

10.7. ,Щоходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на

срок более года, учреждение отражает на счетах:
_ 401.41 кЩоходы будущих периодов к признанию в текущем году);
- 401.49 <Щоходы будущих периодов к признанию в очередные годы).

1 1. Санкционирование расходов

Принятие к учету обязательств (денеrкных обязательств)

осуществляется в порядке, приведенном в tIриложении 8.

12. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий

гIосле отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении

9.

13. Щелевые средства

13.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете \7 и

целевыми выбытиями на забалансовом счете t 8 ведутся в разрезе
контрагентов, уник€lJIьных идентификаторов начислений (УИН), кодов целей

и правовых оснований,, включая дату исполнения:

- контрагенты, плательщики, группа плательщиков;

- идентификационный номер расчетов;

- уникаllьный идентификатор начислений (УИН);

_ дополнительные анаJIитические признаки, которые отражают целевое
назначение средств;

- коды цели;

- правовые основания, включая дату исполнения.

VI. _Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся
на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе



расходов булущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая
инtsентаризационная комиссия. Порядок и график проl]е/lеrrия

инвентаризации приведены в приложении 10.

В отдельных случаях (np" смене материально ответственных Jlиtl,
Выявлении фактов хищения, стихиЙных бедствиях и т. д.) инвентаризацию
может проводить специ€Lльно созданнЕuI рабочая комиссия, состав которой

<КонцептуЕtльные основы бухучета и отчетности), пункт 9 СГС <Учетная
политика, оценочные значения и ошибки>.

2. Результаты любых инвентаризаций, проведенных в период с 1

октября и до годовоЙ отчетности, в том числе по причинам, не связанным с
ПоДГоТовкоЙ к годовоЙ отчетности, например при смене МОЛ или недостаче,
ПриЗнаются достаточными для подтверждения достоверности годовой
отчетности.

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового
контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет
коМиссия. Ilомимо комиссии, постоянный текущий контроль ts ходе сlзоей

деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
- руководитель учре}кдения, его заместители;
- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
- Начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;
- ведущий юрисконсульт;
- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими

обязанностями.
2, Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения

ВНУТРенНих проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в

приложении 6.

ОСНОвание: подпункт ((е)) пункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>.

YПI. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. В целяХ составления отчета о двия(ении денежных средств величина
денежных средств определяется прямым методом и рассчи,гывается как

разница Ме}Itду всеми денежными притоками учреждения от всех видов
деятельнос,ги и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС <Отчет о движении денежных средств)).

2. Бухга"rrтерская отчетность формируется и хранится в I]иде
электронного документа в программе 1С Бухгалтерия государственного



учреждения. Бумаrкная копия компJIекта отчетности хранится у гJIавIIого
бухгалтера.

основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.|2,2011 j\lЪ 402-ФЗ.

3. В целях раскрытия в годовой бухгалтерокой отчетности информации
о юридических и физических лицах, на деятельность которых учреждlение
способно оказывать влияние или которые способны оказывать влияние LIa

деятельность учреждения (далее - связанные стороны), а так}ке об операциях
со связанными сторонами сотрудник, назначенный приказом руководителя,
представляет в бухгалтерию состав связанных сторон на 1 января года,
следующего за отчетным.

срок представления информации - не позднее первого рабочего дня
года, следующего за отчетным.

основание: пункты 7, 8 сгС <Информация о связанных сторонах)).

представляет в свободной форме, с указанием следующих реквизитов:
r Полно€ наименование Юридического

отчество (если имеется) физического лица,
лица или фамилия) имя,

за отчетным.

Информацию с составом связанных сторон ответственный сотрудник

являющегося овязанной
стороной;

. ИНFI связанной стороны;
r ТиfI организации. Щля физического лица указывается <физическое

лицо);
О ОСНОВOНИе, В СИЛУ КОТОРОГО ЛИЦО ПРИЗнаеТся связанноЙ стороноЙ

(исключается из состава связанных сторон);
о !&Т8. включения (исключения) в перечень связанных сторон. f{а.га

указывается в формате (МN4.ГГI-Г).
состав связанных сторон не представляется, если на отче,гную дату и в

течение отчетного года связанных сторон не было. ответственный сотрудник
информирует глаtsного бухгалтера об отсутствии связанных сторон
служебной
следующего

запиской в срок не позднее первого рабочего дня года,

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене
руководителя и главного бухгалтера

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учре}кдения (далее
- увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел замести.геJIю,
новомУ доJlжноСтномУ ЛИЦУ, иномУ уполноМоченномУ доJIжностному лиr(у
учреждения (далее - уполномоченное лицо) передать документы
бухгалтерского учета, а так}ке печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгаrrтерских документов и печатей проводится I]a
основании приказа руководителя учреждения или распоряжеFIия учредителя.



3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется
при участии комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта
приема-передачи.

прием-передача бухгалтерских докумеIJтов оформляется актом
приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень
rIередаваемых документов с указанием их количества итипа.

Акт приема-передачи дел должен полностыо о.tражать все
существенные недостатки и FIарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом,
гIринимающим дела, и членами комиссии.

при необходимости члены комиссии включают в акт свои
рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче деJI.

4. В комиссию, указанную в пункте З настоящего Порядка, включалотся
сотрудники учре}кдения и (или) учредителя в соответствии с приказом на
передачу бухгалтерских документов.

5. Передаются следующие документы:
- учетная политика со всеми trриложениями:'
- квартальные и годовые бухгал,герские отчеты и балансы, налоговые

декларации;
- по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной

деятельности учреждения, государственное задание, план-график закупок,
обоснования к планам;

- бухгаЛтерские регистры синтетического и аналитического учета:
книги, оборотные ведомости, карточки, журнсLлы операций;

- напоговые регистры;
- по ре€tлизации: книги покупок и продаж, журналы регистрации

счетов-фактур, акты, счет,а-фак,гуры, товарные накладные и.г" д.;
- о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате

н€Lлогов;

- о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
* о выполFIении утвержденного государственного/муниципального

задания;

- по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
- по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые

ордера, дене}кные документы и т. д.;
- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и

скрепленный подписью главного бухгалтера;
- об ус.lIовиях хранения и уче],а наличных денежных средс.гв;
- договоры с llоставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и

т. д.;



- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и

постаtsщиками;
_ учредитеJIьные документы и свидетельства: постановка на учет,

гIрисвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения:
свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, шасгIорта

транспортных средств и т. п.;

- об основных средствах, нематериыIьных активах и товарно-

материыIьных ценностях;
- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых

обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта

проверки кассы учреждения;
- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и

кредиторской задолженности, перечень нере€шьных к взысканию сумм

дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой

сумме;
- акты ревизий и проверок;

- матери€шы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в

гIравоохранительные органы ;

- договоры с кредитными организациями;
- бланки строгой отчетности;
- иная бухгалтер ская документация, свидетельствующая о деятельности

учреждения.
6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по

пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в

письменной форме в присутствии комиссии.
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта,

гIодгIисывают его с отметкой <Замечания прилагаются)). Текст замечаний

излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается

фиксировать на самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день

увольняемого лица в учреждении.
8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й

экземпляр - учреди,гелю (руководителю учреждения, если увольняется
главный бухгалтер), 2-й экземпJIяр - увольняемому лиtIу, 3-й экземI,IJIяр -

уполномоченному лицу, ко,горое принимало дела.


